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Come accedere a MySCU e all’Archivio di Ordini, DDT (+ tracking delle

spedizioni) e Fatture

e Per accedere a MySCU, cliccate sul bottone MySCU oppure sul menu MySCU
e Per accedere all'Archivio, espandete il menu MySCU e cliccate su Archivio Ordini, DDT e Fatture
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Guida per i CLIENTI

Come ordinare

Carrello 2 Step 1di 3
1. Create un Nuovo carrello oppure selezionate dal menu (1) un carrello esistente, di cui MySCU vi
mostrera il contenuto
2. Mantenete la destinazione merce predefinita oppure selezionate dal menu (2) una destinazione
alternativa o create una nuova destinazione
3. Cliccate su Procedi per andare allo Step 2 del carrello

Carrello -> Step 1 Ordini inviati da MySCU + Ordini DA INVIARE

Seleziona il carrello o creane uno di nuovo

Seleziona carrello: @ Nuovo Carrello Elimina Carrello

Mostra/Nascondi anteprima del carrello selezionato

9000G 25 1 ALESATORIABUSSOLA

Cliente selezionato:

Indirizzo:
Destinazione merce: PREDEFINITA - @ v

Rag. Soc.: Ind.:
Comune: Cap: Prov.:
Info logistiche: Vettore:
Tipo porto:
Pagamento:
Procedi
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Carrello 2 Step 2di 3

e Verificate I'intestazione del carrello, in particolare la destinazione merce
e Inserite nel carrello i prodotti da acquistare. Potete (1):

o Inserire codice articolo esatto e quantita

o Cercare un prodotto per codice o descrizione

o Importare da file Excel una lista di codici articolo esatti e quantita

e Gestite le righe del carrello. Potete:
o Modificare quantita
o Aggiungere note
o Rimuovere singoli articoli o svuotare tutto il carrello
e Cliccate su Salva Carrello e vai al riepilogo per andare allo Step 3 del carrello
e (liccate su Invia promemoria per inviare un semplice promemoria via e-mail, anziché un ordine
Carrello -> Step 2 Ordini inviati da MySCU + Ordini DA INVIARE

Intestazione del carrello

Indirizzo Sede: Destinazione merce:

Modifica i dati anagrafici
Cerca o importa i prodotti @

Conosci il codice articolo? Vuoi cercare un prodotto? Vuoi importare i codici articolo da Excel?
odice articolo Inserisci Cod. Art Cerca Importa le righe
Carrello
X | 9000G 25 ALESATORIABUSSOLA 0,07 1 N 1
0,07 1
Elimina carrello Invia promemoria = Aggiorna carrello

Salva Carrello e vai al riepilogo
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Carrello 2 Step 3di 3

e Verificate intestazione e contenuto del carrello
o Cliccate su Modifica per apportare variazioni

e Inserite note facoltative relative all’ordine:
o Vostro riferimento d’ordine
o Indirizzo e-mail alternativo a cui ricevere la notifica dell’invio dell’ordine
o Note all'ordine
o Data di spedizione desiderata

e Cliccate su Invia ordine a Sicutool per ordinare a Sicutool i prodotti presenti nel carrello

e C(Cliccate su Salva ordine per salvare I'ordine e inviarlo a Sicutool in un secondo momento (cliccando
su Ordini inviati da MySCU + Ordini DA INVIARE)

Carrello -> Step 3 Ordini inviati da MySCU + Ordini DA INVIARE

Intestazione del carrello

Indirizzo Sede: Destinazione merce:
Carrello
90006 25 ALESATORI ABUSSOLA 0.07 1 N 1
0,07 1
Note relative all'ordine
Rif. Ordine: Email notifica:
Note:
Tenere in nota:
Data spedizione: [u]
Modifica Salva ordine Invia ordine a Sicutool Stampa
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Come inviare ordini salvati DA INVIARE
E come consultare Ordini inviati da MySCU

Per inviare ordini salvati DA INVIARE o per consultare ordini inviati da MySCU, cliccate su Ordini inviati da
MySCU + Ordini DA INVIARE (1), presente in tutti gli step del Carrello.

Se vi sono ordini da inviare, sulla home page di MySCU appare I'avviso “Attenzione! Sono presenti questi
ordini da inviare”, nonché la lista degli ordini salvati:

e C(Cliccate su Ordini inviati da MySCU + Ordini DA INVIARE (1) per iniziare a inviare gli ordini salvati
e Cliccate su Elimina per eliminare un ordine che non desiderate inviare

Attenzione! Sono presenti questi ordini da inviare.

(non inviato) x

Carrello -> Step 1 @ Ordini inviati da MySCU + Ordini DA INVIARE

SEGUE =
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e Se necessario, usate il motore di ricerca (1) per cercare I'ordine
o Cliccate sull’icona Dettaglio (2) per vedere il dettaglio dell’ordine

Ordini inviati da MySCU + Ordini DA INVIARE Ritoma al Carrello - Step 1

Da Data: gg/mm/aaaa (m] A Data: gg/mm/aaaa Inviato: O Ricerca ordini

?__---

e C(Cliccate su Invia ordine a Sicutool per ordinare a Sicutool i prodotti presenti nel carrello
e Cliccate su Modifica per apportare variazioni all’ordina da inviare
e Cliccate su Stampa per stampare I'ordine

Carrello -> Step 3 Ordini inviati da MySCU + Ordini DA INVIARE

Intestazione del carrello

Indirizzo Sede: Destinazione merce:
Carrello
BI0GA B f CHIAVI A FRIZIONE 0,09 [ N. 1 0
BT4G 17 "r’"'_—"‘"o CHIAVI COMBINATE 0,14 0 N. 1 0
0,23 2

Note relative all'ordine
Rif. Ordine: Email notifica:
Note:

Tenere in nota:

Data spedizione:

Modifica Invia ordine a Sicutool Stampa
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Come consultare I’Archivio di Ordini, DDT (+ tracking delle spedizioni) e Fatture

e C(Cliccate sui tab Ordini aperti (1), Ordini inviati (2), DDT (+ tracking delle spedizioni) (3) e Fatture (4)
per consultare i documenti relativi

o Per default appaiono i documenti emessi negli ultimi 15 giorni. In alternativa potete:
= Usare il motore di ricerca (5) per cercare un determinato documento
= C(Cliccare su Mostra elenco completo (6), per vedere tutti i documenti

Archivi

Cliente

Archivi

Documenti del cliente
Ordini aperti @ Ordini inviati @ ooT @ Fatture @

Da Data: gg/mm/faaaa [m] A Data: ga/mm/aaaa [m] Numero del Mumero del documento Cerca
documento:
@ Mostra elenco completo
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